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apc apprentissage 
professionnel 
continu

Comment télécharger et sauvegarder 
vos composantes du portfolio d’APC?
Pour vous aider à préparer votre travail sur le portfolio d’APC, suivez les étapes suivantes pour 
télécharger et sauvegarder les éléments du portfolio sur un ordinateur Windows. Veuillez noter 
que les étapes peuvent varier légèrement sur un Mac, une tablette ou un appareil mobile. 

Étape 1 : Visitez le site Web de l’Ordre  

• Rendez-vous sur le site Web de l’Ordre des éducatrices et des éducateurs de la petite 
enfance : https://www.college-ece.ca/fr

• Cliquez sur le bouton « Programme d’APC »  

https://www.college-ece.ca/fr/
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Étape 2 : Accédez les composantes du portfolio d’APC 

• Dans le menu de gauche, cliquez sur l’onglet « Portfolio d’APC ».

• Faites défiler la page du cycle du portfolio d’APC jusqu’à ce que vous trouviez 
« Télécharger les composantes du cycle du portfolio d’APC » au format PDF ou Word  
à remplir. 
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Étape 3 : Téléchargez les fichiers  

• Cliquez sur le lien pour ouvrir le document PDF ou Word. 
◦ Le document PDF s’ouvrira normalement dans votre navigateur. Cliquez sur 

l’icône de téléchargement (souvent représentée par une flèche vers le bas) pour 
l’enregistrer manuellement, généralement dans votre dossier Téléchargements.  

◦ Le document Word est habituellement téléchargé automatiquement sur votre 
appareil, également dans le dossier Téléchargements.
▪ Conseil : Si vous préférez utiliser la fonction de synthèse vocale (Read Aloud) 

pour faciliter l’accessibilité, cette option est disponible dans Microsoft Word.   

Étape 4 : Sauvegarder le fichier avec un nom clair 

• Déplacez ou enregistrez le fichier dans un dossier facile d’accès (par ex., Bureau ou 
Documents).

• Renommez le fichier de manière à ce qu’il soit facile à reconnaître et à sauvegarder 
lorsque vous y ajouterez vos réponses. Nous vous recommandons d’inclure l’année 
d’adhésion dans le nom du fichier. Par exemple : Portfolio APC 2025-2026 
◦ Conseil : Pensez à enregistrer une copie de votre dossier sur une clé USB ou de 

vous l’envoyer par courriel, à titre de précaution supplémentaire. Cela peut vous 
protéger contre les fichiers perdus, les documents corrompus ou les problèmes 
informatiques qui pourraient rendre votre portfolio d’APC difficile à récupérer.    
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